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Tilgang - WebSak
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Sikre at brukere av WebSak blir gitt, redigert eller fjernet tilgang til systemet, pa en forsvarlig mate

gjennom INDIGO sin selvbetjeningsportal.

Omfang

Tilgang for bruk av WebSak gis av Dokumentsenteret, etter gitt systemtilgang av INDIGO. Leder har
ansvaret for a informere INDIGO om hvilke systemer den enkelte ansatte skal ha tilgang til.

Handling

Indigo Selvbetjeningsportal skal benyttes for & gi den enkelte ansatte systemtilgang.

Dokumentsenteret mottar grunnlaget for a gi tilgang, redigere eller fjerne tilgang til den ansatte.
WebSak krever installasjon pa PC. Hvis det er en ny PC ma det ogsa bestilles distribusjon av program

til PC i Selvbetjeningsportalen.

Aktivitet

Ansvar

1 Ansatt skal ta i bruk WebSak

Sende inn tilgangsskjema pa ansatt via
Indigo Selvbetjeningsportal:
e Bestilling - tilgang -
brukertilgang - ny brukertilgang
e AcosWebSak
e AcosWebSak Innsyn

Leder

2 Ansatt skal endres ifht
WebSak-tilgang

Sende inn tilgangsskjema pa ansatt via
Indigo Selvbetjeningsportal:
e Bestilling - tilgang -
brukertilgang - endre
brukertilgang

Leder

3 Ansatt skal fjernes fra
WebSak-tilgang

Sende inn tilgangsskjema pa ansatt via
Indigo Selvbetjeningsportal:
e Bestilling - tilgang -
brukertilgang - deaktivere

Leder
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