Arkivorganisering

Her legger arkivinstitusjonene inn hvordan arkivet er organisert i sin organisasjon. Dette gjelder både egen organisasjon og foretak som ligger på siden av organisasjonen, men som likevel er en del av helheten. 

I tillegg sier lovverket følgende:
I arkivforskriften, § 2-1, blir det fastsett følgende om organiseringen av arkivarbeidet: 

"Arkivarbeidet i eit offentleg organ skal som hovudregel utførast av ei eiga eining, ei arkivteneste, under dagleg leiing av ein arkivansvarleg. Arkivtenesta skal vere felles for organet. Dersom ikkje særlege omsyn tilseier noko anna, skal ho vere underlagd den administrasjonseininga som har ansvaret for organets fellessaker." 

Kommunen er forpliktet etter arkivloven til å ta vare på sine arkiver, og til å holde dem tilgjengelig for innsyn i samtid og ettertid. Dette gjelder både for papirbaserte og elektroniske arkiv. I arkivforskriften § 5-1 er dette fastsatt: 

"Arkiv som ikkje lenger er i bruk for administrative formål (eldre arkiv), og arkiv etter organ som er nedlagde eller har avslutta verksemda si (avslutta arkiv), skal avleverast til arkivdepot. 

Arkivverket (Riksarkivet og statsarkiva) er arkivdepot for alle statlege organ.
